TRUONG PAI HOC NGAN HANG TPHCM
KHOA TAI CHINH

QUY TRINH THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP

Buwoc 1:

Sau khi c6 thong bao ding ky thuc hién khoa luan tot nghiép cua trudng, sinh vién di diéu kién

thuc hién khoa luan t6t nghiép (KLTN) gui phiéu ding ky tén dé tai KLTN va tén gido vién

huéng din (néu cd) cho gido vu tai Van phong Khoa Tai chinh. (Mau KL01)

Buwoc 2:

Khoa Tai chinh tap hop hd so dang ky viét KLTN cuia sinh vién giri cho Phong Pao tao.
Phong dao tao xét ho so dang ky viét KLTN va ra quyét dinh thuc hién khoa luan va danh
sach gido vién huéng dan.

Sinh vién trién khai thyc hién KLTN trong vong 12 tuan ké tir ngay ra quyét dinh.

Trong qua trinh thuc hién KLTN sinh vién phai lién hé thudng xuyén va bao céo tién do véi
GVHD. Sau 6 tuan, sinh vién ndp phiéu theo doi tién d6 thuc hién KLTN c6 chit ky xéac
nhén cua gido vién huéng dan qua email khoatc@hub.edu.vn. (Miu KL03)

Buwoc 3:

GVHD ra soat toan bd ndi dung, hinh thirc KLTN va ty 1¢ quét dao van theo dung quy dinh
va ky xac nhan dong y cho bao vé KLTN vao phiéu theo ddi tién d6. Néu ty 1& quyét dao

van trén 30% can yéu cau sinh vién 1am Ban giai trinh va GVHD ky xac nhian (Miu KL10)

GVHD ky phiéu nhan xét theo miu KL04 va dua cho sinh vién.

Buwoc 4:

Sinh vién nop KLTN cho gido vu Khoa Tai chinh trong thoi han dugc théng bao, gom:
+ Phiéu theo ddi tién d6 thuc hién KLTN c6 xac nhin cia GVHD (Mau KLO03).

Phiéu nhan xét cia GVHD (Miu KL04)

File word ndi dung KLTN, gtri qua email: khoatc@hub.edu.vn

05 ban in KLTN dong bia gidy kinh.

+ o+ o+ o+

Ban quét dao van Turnitin ¢6 xac nhan caia GVHD (ty 1é dwéi 30%). Néu ty 18 trén 30%
ndp thém Bén giai trinh c¢6 chit ky cia GVHD (Mau KL10).

+ Néu sinh vién ddi tén dé tai KLTN trong qua trinh thyc hién (néu c6), nop gidy dé nghi
d6i tén dé tai co xac nhan cia GVHD (Mau KL11)



Buoéc 5:
- Giang vién huéng dan giri phiéu cham diém KLTN (M4u KL05) cho gido vu khoa
- Khoa Tai chinh:

+ Lap to trinh va danh sach hoi dong cham KLTN cho sinh vién va trinh Ban Giam hiéu
ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong.

+ Lén lich bao vé KLTN va thong bao cho sinh vién, giang vién hoi dong qua email.

+ Guri hd so cho giang vién phan bién gdm: KLTN, phiéu nhan xét clia giang vién phan
bién (Mau KL06).

+ Gui ho so cho cac thanh vién trong hoi dong chdm KLTN gdm: kho4 luan tot nghiép,
Phiéu chim diém cua thanh vién hoi dong (Miu KL07), Bang diém téng hop (Mau
KL08), Mau bién ban cham KLTN (Mau KL09).

Budc 6:
—  Hoi dong t6 chirc hop cham diém KLTN cho sinh vién theo danh sach duoc phéan cong.

—  Sau khi hoi dong hop xong, Thu ky hoi dong gui lai cho gido vu khoa toan bo ho so gdbm:
Phiéu nhan xét cia GVHD, GVPB, Phiéu chim diém cua ting thanh vién hoi dong (01
ban), Bang diém tong hop (02 ban), Bién ban chim KLTN (02 ban).

Buéc 7:

— Sinh vién thuc hién chinh sira KLTN duya trén gop ¥ ctia hoi dong va theo sy hudng dan
cua GVHD.

— Trong vong 2 tuan ké tir ngay bao vé khoa luan, sinh vién ndp cho gio vu khoa:
+ 01 file word noi dung KLTN d3 chinh sira theo gop ¥ ctia hoi dong qua email ctia Khoa.
+ 02 ban in, bia cirng mau xanh dam, chit ma vang.
Budc 8:
— @Gi4o vu khoa:
+ Tap hop ho so thyc hién KLTN cia sinh vién giri vé Phong Khao thi va PBCL.
+ Nop ban 01 ban in KLTN va 01 file KLTN cua sinh vién cho thu vién.
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